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ICZ e-spis®

MODUL AUTOMATICKYCH PROCESU

Nastroj pro vytvareni procesnich workflow nad dokumenty, spisy nebo ukladacimi

jednotkami v ICZ e-spis®

Modul Automatickych procesd umoziiuje v elektronické spisové sluzbé (ESS)
ICZ e-spis® vytvaret strukturovand pravidla pro sledovani klicovych udalosti,
provadénych uzivateli v aplikaci, a na zakladé vyhodnoceni kritérii dané udalosti
provadét nasledné automatické akce - procesy - nad objekty ESS (tj. dokumenty, spisy
nebo ukladacimi jednotkami).

Modul je navrzen tak, aby kritéria udalosti, tj. podminky pro spusténi procesd, pracovaly
ve smycce, ¢imZ je umoznéno jednoduché fetézeni procesd nad objekty ESS, tedy
vytvareni procesnich workflow nad dokumenty, spisy nebo ukladacimi jednotkami.

[ ZAKLADNIi POPIS MODULU |

Instalovany a aktivovany modul Automatické procesy je integralni soucasti systému ESS
ICZ e-spis®. Sprava a nastavovani je provadéna z uzivatelského rozhrani aplikace
ESS uzivatelem s roli Administratora.

Zajisténi zpracovani objektd ESS pomoci modulu Automatické procesy probiha
v nékolika rovinach - administrator - referent - systém ESS.

[ SLEDOVANE UDALOSTI ]

» Velka Uspora ¢asu uzivateld.

» Velké mnozstvi kombinaci
automatizace.

> Soucastiimplementace
skoleni.

> Soucastiimplementace
nastaveni vzorovych procesu.

» Re3eni problematickych
operaci jako je vyfizovani,
predavani do Spravy spisovny
apod.

Udalosti jsou operace, které probéhly v ESS bud uZivatelskym zasahem, nebo jsou vysledkem jiného automatického procesu. V modulu

Automatické procesy je mozné sledovat udalosti:

Uprava profilu

zména stavu aktivity

zména stavu vypraveni

vloZeni do registratury (udalost je vazana na doplnujici modul Registratury)

Pro sledované udalosti jsou kontrolovana vstupni kritéria, tedy zda sledovanou udalosti ovlivnény objekt ESS splfiuje podminky pro realizaci

naslednych procesi.
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[PROCESY ]

Procesy jsou operace (procedury), které budou v ESS aplikovany automaticky na objekt
ESS na zakladé spinéni kritérii sledované udalosti. V. modulu Automatické procesy je
mozné aplikovat tyto procesy:

predani spisovné

Uprava profilu

vytizeni

predani externi aplikaci

predani obéhem

zaloZeni spisu

zaloZeni odpovédi

vloZeni do registratur (proces je vazan na dopliiujici modul Registratury)

Pro jednotlivé procesy jsou ukladany parametry, tedy hodnoty atributd, které budou
vysledkem procesu, nebo které jsou podminkou pro realizaci procesu.

[ APLIKACE AUTOMATICKYCH PROCESU ]

Systém ESS po kazdém probéhlém Ukonu (akci uzivatele nebo jiného procesu) sleduje,
zda objekt ESS odpovida na zdkladé vyhodnoceni kritérii nékteré z definovanych
aktivnich sledovanych udalosti. Pfi nalezeni prvni vyhovujici udalosti se nad objektem
ESS spusti automatické procesy k této sledované udalosti vazané.

Vysledkem aplikace procesd sledované udalosti bude zménény objekt ESS, ktery
se opét stava na zakladé probéhlé udalosti novym vstupem pro aplikaci procesd jiné
udalosti, ¢imz Ize aplikovani procesd jednoduse strukturovat.

Vstupem pro modul Automatickych procesu tedy je:

objekt ESS ménény Ukonem uzivatele
objekt ESS zménény procesy jiné sledované udalosti

[ PRIKLAD NASTAVENI PROCESU - PREDAT DO SPRAVY SPISOVNY ]

VYUZIJTE MOZNOST
BEZPLATNEHO
ZAPNUTI MODULU
AUTOMATICKE
PROCESY V
TESTOVACIM
(SKOLICIM) PROSTREDI
ESS
A SEZNAMTE S NiM
SEBE | SVE KOLEGY.

ZAPNUTI JE MOZNE
DOMLUVIT NA
HELP-DESKU
(HTTPS://SDWEB.I.CZ)
NEBO NA HOT-LINE

(22227 2222)

Po vybéru typu procesu Pfedat do spisovny a zadani nazvu procesu se po ulozeni zadanych hodnot zobrazi dalsi upfesnujici informace

procesu, kde je potfeba:

z Ciselniku vybrat tu¢né zvyraznénou povinnou polozku ,spisovna®, do které se budou vybrané dokumenty/spisy predavat
pripadnym zaskrtnutim okna ,prevzit" je také mozné nastavit nejen predani dokumentu/spisu do zadané spisovny, ale zaroven i jeho

prevzeti do zadané spisovny

Pozndmka: ZaSkrtnuti ,prevzit" odpovida prevzeti dokumentu/spisu do spisovny ze slozky Spisovna - K prevzeti - Obéh - Prevzit do spisovny bez

kontroly prebiranych dokumenti/spisG pracovnikem spisovny.

.- ICZ e-spis
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OBCHODNI KONTAKT

ICZa.s. Na hfebenech I11718/10
140 00 Praha 4

TEL.: +420222 271111

FAX: +420222 271112

E-MAIL: marketing@iczgroup.com
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